
ANEXO I

Orientações gerais para elaboração das atas de resultados finais – Educação

Infantil (Pré-Escola)

 Elaborar uma ata para cada turma, após o término do ano letivo, sem

rasuras e abreviaturas.

 Quando  a  turma  for  mista  (tiver  alunos  de  4  e  5  anos)  deve  ser

elaborada uma ata para a turma de 5 anos e uma para a  turma de 4

anos.

 A relação nominal  dos alunos deve estar  de acordo com o diário  de

classe e  conter  o  nome de todos que frequentaram a turma no ano

letivo,  inclusive os transferidos e os que deixaram de frequentar,  em

ordem alfabética.

 Quando o aluno for transferido ou deixou de frequentar, está observação

aparece na coluna destinada às observações.

 A data de encerramento do processo de apuração final do rendimento

escolar  deve  ser  a  data  do  último  dia  letivo  previsto  no  Calendário

escolar.

 No  termo  de  encerramento  deve  constar  a  data  da  elaboração  do

documento.

 Os espaços em brancos precisam ser anulados.

 Após as atas serem conferidas uma cópia é devolvida para se arquivada

na escola.


