SANTA CRUZ DO SUL

DECRETO N° 12.248, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2024.

Regulamenta o servico  de  monitoramento,
rastreamento e localizagcdo dos veiculos da frota da

- Prefeitura Municipalde—SantaCruz do-Sul/RS e dd——
oulras providéncias.
A PREFEITA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO SUL, no uso de suas atribui¢des legais
asseguradas pelo artigo 61, incisos VIII e XXVIII, da Lei Orgéanica do Municipio,

DECRETA

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta o servigo de monitoramento, rastreamento e localizagio dos
veiculos da fiota da Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Sul/RS, com identificagio dos condutores através de |
dispositivo RFID ou tecnologia similar, permitindo o acompanhamento em tempo real da localizagiio dos |
veiculos em mapa digital, em todo o territorio nacional, com especial atengdio aos municipios do Estado do

Rio Grande do Sul. \

Paragrafo anico. O Mddulo Rastreador GPS ou equipamento similar serd instalado em veiculos
leves, veiculos pesados, comboios e maquinas diversas pertencentes a frota municipal, sejam eles

proprios ou locados.

Art. 2° Sdo objetivos da implantagdo do sistema de monitoramento, rastreamento e localizagio
da frota municipal:

I- otimizar a gestdo da frota municipal;

I1I- reduzir custos operacionais;

[1I- garantir a transparéncia e o controle no uso dos veiculos da frota municipal;

[V- aumentar a seguranga, permitindo o monitoramento em situagdes de emergéncia;

V- contribuir com o planejamento e a tomada de decisdes, permitindo andlise de padrdes e
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identificagdo de necessidades especificas.

Art. 2° Para efeitos deste Decreto e demais legislagdes a ele vinculadas, utilizam-se os seguintes

conceitos:

posse do Municipio de Santa Cruz do Sul, utilizado pela administragdo publica municipal direta;

Il - frota: conjunto de veiculos oficiais necessarios aos servigos do o6rgdo ou entidade da
administragdo publica municipal;

Il - 6rgdo responsavel pelo veiculo: 6rgdo gestor do veiculo de propriedade do Municipio ou
locado pelo Municipio;

IV - gestor de frota: servidor ou empregado publico de cada oOrgdo/Secretaria municipal
designado para exercer a gestdo da frota de acordo com este Decreto;

V - condutor: agente publico ou pessoa autorizada pelo gestor da frota para conduzir o veiculo
oficial, quando em servigo ou em razéo do seu exercicio;

VI - usudrio: agente publico ou pessoa, na fungio de passageiro, que utilizar veiculo oficial para
o deslocamento em fungéo do servigo publico;

VII — tag individual de identificagfo: dispositivo eletronico (RFID ou similar) utilizado para
identificar o condutor autorizado a operar veiculos da frota municipal;

VIII — cartdo master: cartdo que permite a utilizagdo do veiculo da frota sem identificagdo do
condutor;

IX- buzzer: equipamento que emite sinal sonoro constante até que seja feita a identificagdo do

condutor do veiculo por tag individual ou uso de cartdo master.

Paragrafo wnico. Sempre que possivel, as definigdes constantes neste artigo deverdo ser

uniformizadas com as ja previstas em regulamentos e normativas administrativas existentes.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA

Art. 3° Compete a Secretaria Municipal de Administragdo manter contato com a empresa
especializada que presta o servigo de rastreamento veicular da frota municipal para fins de:

I- requerer a inclusdo e a exclusdo de veiculos do sistema de rastreamento veicular, quando
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previamente solicitado pelo érgéo responsavel pelo veiculo;
II- agendar a instalag@o e a desinstalagdo de equipamento rastreador e/ou buzzer em veiculo da
frota municipal, quando previamente solicitado pelo 6rgéo responsavel pelo veiculo;

III — requerer a emissdo de tag individual para condutor do Municipio;

;
V —requerer e consultar informagdes, dados, estatisticas, relatorios e quaisquer outros elementos
referentes ao rastreamento da frota municipal;

VI- requerer a inclus@o ou exclusdo de usuario do Sistema (Gestor da Frota).

Art. 4° Compete a cada érgao/Secretaria Municipal:

[ — requerer a Secretaria de Administragdo a inclusdo de veiculos no sistema e a instalagdo de
equipamento de rastreamento veicular quando o Municipio comprar, locar ou de qualquer forma
adquirir veiculo, comboio ou maquina;

IT — requerer a Secretaria de Administrag@o a exclus@o de veiculo do sistema e a desinstalag@o de
equipamento de rastreamento veicular quando o Municipio alienar, leiloar, cancelar a locagdo ou de
qualquer forma se desfazer de veiculo, comboio ou maquina;

Il — informar a Secretaria de Administragdo qualquer dano, avaria, falha e/ou qualquer
irregularidade no equipamento de rastreamento veicular de que tenha conhecimento;

IV - requerer a Secretaria de Administragdo a emissdo de tags individuais e cartdes master;

V —deliberar e decidir sobre a alienagéo, locag@o, aquisi¢do e/ou devolugdo de veiculo, comboio
ou maquina da sua respectiva Secretaria, observando o interesse publico;

VI — informar a Secretaria de Administragdo qualquer irregularidade de que suspeite ou tenha
conhecimento com relagdo ao uso de veiculos da frota municipal;

VII - orientar os condutores acerca dos procedimentos de abastecimento e identificagdo quando
do uso do veiculo oficial;

VIII- realizar o controle efetivo dos motoristas habilitados no sistema;

IX- conferir se o valor das faturas mensais corresponde exatamente ao niimero de veiculos
lotados na sua respectiva Secretaria;

X- requerer a Secretaria de Administrag@o a inclusdo ou exclusdo de usuério do Sistema (Gestor
da Frota);

XI- consultar informagdes, dados, estatisticas, relatorios e quaisquer outros elementos referentes

ao rastreamento da frota municipal da sua respectiva Secretaria.
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Art. 5° Cada 6rgdo/Secretaria serd responsavel pela gestdo da sua frota, cabendo a Secretaria de
Administragdo apenas prestar o suporte técnico necessario e intermediar as comunicagdes com a

empresa prestadora do servigo de monitoramento e rastreamento veicular da frota municipal.

CAPITULO III
DO CONDUTOR E DO USO DOS VEICULOS

Art. 6° O condutor do veiculo oficial devera:

[ - inspecionar o veiculo antes da partida e durante o percurso;

II - dirigir o veiculo observando as disposigdes estabelecidas no Codigo de Transito Brasileiro e
normas afins;

III - prestar assisténcia necessaria em caso de acidente;

IV - zelar pelo veiculo, inclusive ferramentas, pneus, acessorios e documentagao;

V — registrar corretamente os dados no Diario de Bordo, caderneta de registro do veiculo ou
sistema eletronico equivalente, conforme definido pelo 6rgéo responsavel;

VI - responsabilizar-se pelo veiculo, desde o momento em que receber a chave até a sua
devolugdo ao responsavel por sua guarda;

VII - verificar junto ao setor responsavel do seu 6rgéo ou da sua entidade de lotagéo o saldo e os
meios para realizar o abastecimento do veiculo;

VIII - examinar as condigdes de trafegabilidade do veiculo;

IX - utilizar o veiculo somente para atender servigos de interesse publico;

X — relatar, no momento do agendamento do veiculo, todas as informagdes disponiveis, tais
como: a) horario efetivo da saida e do retorno do veiculo; b) quantidade de passageiros; c) destino
(enderego) / paradas envolvidas; d) justificativa para o uso; ¢) quantidade de material a ser transportado;
e f) outras informagdes definidas em regulamento e ou requeridas pelo 6rgéo responsavel;

XI - obedecer aos horérios e itinerarios constantes na solicitagdo e agendamento do veiculo;

XII - comunicar o gestor da frota do 6rgio todas as ocorréncias que vierem a ser verificadas;

XIII - manter conduta moral e disciplinada durante o uso do veiculo.

Art. 7° O condutor obrigatoriamente devera identificar-se quando dirigir veiculo leve ou pesado

da frota municipal, prioritariamente por meio do cartdo individual de identificagdo (tag).
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§1° Condutores que dirigem veiculos de emergéncia (SAMU, Ambulancia, Guarda Municipal) estdo
dispensados de identificagéo por tag individual ou cartio master devido ao fator de emergéncia.
§2° Os operadores de maquinas estdo dispensados da identificagdo por tag de identificagdo

individual ou cartfio master quando operarem maquinas do Municipio, tendo em vista que os equipamentos

§3° Todos os condutores, independentemente de utilizarem tag individual ou cartdo master, devem

proceder com a devido registro em Didrio de bordo, caderneta de registro do veiculo ou documento/sistema

equivalente.

Art. 8° Caso o condutor nfio possua tag individual de identificagdo, excepcionalmente, em caso
de extrema necessidade ou urgéncia, poderd utilizar o cartdo master.

§1° O condutor dever4 retirar o cartio master com o gestor da frota da sua Secretaria Municipal,
mediante Protocolo — ANEXO I, informando a data, enderego, horario de partida, possivel horario de
retorno e finalidade do uso do veiculo da frota municipal.

§2° O gestor da frota deverd registrar os dados constantes no paragrafo anterior em controle
proprio, devendo informa-los a Secretaria de Administragdo, quando solicitado.

§3° Cada 6rgdo/Secretaria Municipal terd um Cartdo Master disponivel para uso em situagdes

excepcionais, conforme previsto neste artigo.

Art. 9° O equipamento rastreador deverd vir acompanhado de um buzzer que emita um sinal
sonoro constante até que seja feita a identificagdo do condutor do veiculo por tag individual ou cartdo
master.

Paragrafo tinico. Ambulancias, veiculos do SAMU, veiculos da Guarda Municipal e maquinas
nédo terdo buzzer instalados, devido a dispensa de identificagdo do condutor por tag individual ou cartdo

master.

Art. 10 E dever do Secretario de cada Pasta - sempre que o gestor da frota ou autoridade
identificar que o servidor municipal conduziu veiculo da frota municipal sem se identificar, conforme art.
7° ou 8° deste Decreto - solicitar apuragio da conduta irregular do referido servidor, de acordo com o
Formulario para Verificagio de Fato Irregular, encaminhando-o & Secretaria de Administragéo.

Paragrafo tnico. Nas primeiras trés ocorréncias em que o servidor ndo se identificar, o

Secretario da Pasta deverd notificar o servidor conforme ANEXO II. A partir da quarta ocorréncia, a

Telefone: (51) 3713-8100 | www.santacruz.rs.gov.br




SANTA CRUZ DO SUL
solicitag@o de abertura de processo ou sindicancia para apuragéo da conduta do servidor é obrigatoria.

Art. 11 E vedado:

[ - 0 uso de veiculos oficiais para o transporte coletivo ou individual, com deslocamentos

localizadas em 4reas de dificil acesso ou ndo servidas por transporte piblico regular ou em casos
autorizados, de forma escrita, pelo Secretdrio da Pasta, Diretor ou Coordenador, por razdes de interesse
publico;

IT - 0 uso dos veiculos oficiais com finalidade particular:

a) transporte de familiares de servidor publico ou de pessoas estranhas ao servigo publico;

b) uso em excursdes de lazer ou passeios; e

¢) nos sdbados, nos domingos e nos feriados, exceto para o eventual desempenho de encargos
inerentes ao exercicio da fungdo publica;

III - a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial ou particular, exceto quando houver
autorizagdo da autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, ou a quem este delegar.

IV — a divulgagdo de informagdes, relatorios ou dados obtidos pelo sistema de rastreamento
veicular a terceiros estranhos ao servigo piiblico municipal, exceto mediante solicitagio oficial de

orgéos de controle ou decisdo judicial.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 Constatada a inobservancia de qualquer dispositivo deste Decreto, o(a) Secretario(a)
Municipal deverd requerer a apuragdo da possivel conduta irregular a Secretaria de Administragdo,
mediante preenchimento de Formulario para Verificagdo de Fato Irregular, juntando todos os elementos,
informagdes e documentos necessarios a apuragdo do fato, o qual serd averiguado em Sindicancia ou
Processo Administrativo Disciplinar.

Paragrafo iinico. Caso o(a) Secretario(a) Municipal deixe de relatar irregularidade de que tenha
conhecimento com relagdo ao uso e/ou condugéo de veiculo da frota municipal, serd solidariamente

responsavel pela omissdo e eventual prejuizo ao Erério.

Art. 13 Cada Secretaria Municipal deverd informar a Secretaria de Administragdo quem é/sdo
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o(s) servidor(es)/empregado(s) responsavel(is) pela frota da respectiva Secretaria (Gestor(es) da Frota)
no prazo de 5 dias uteis a contar da publicagdo do presente Decreto.
Paragrafo tinico. Sempre que houver alteragdo de servidor/empregado responsavel pela gestdo

da frota, a Secretaria de Administragio devera ser formalmente informada.

Art. 14 Todos os servidores e empregados publicos que tiverem acesso a dados referentes ao
rastreamento veicular deverdo observar a Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD, sob pena de

responderem disciplinarmente pela conduta irregular.

Art. 15 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Santa Cruz do Sul, 27 de novembro de 2024.

HELENA HERMA

Prefeita Municipal

Registre-se, publique-se e cumpra-se

MARINALDA A A DIAS SPINDLER
Secretaria Municipal de
Administrag@o
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ANEXO I
PROTOCOLO DE SOLICITACAO DE USO TEMPORARIO DE CARTAO MASTER

Nome do condutor:

CPF:

Matricula:

Cargo:
Veiculo: Ano/Modelo:

Horério de saida: Horario de retorno (previsdo):

Data:

Destino:

Finalidade:

Santa Cruz do Sul, de de

Assinatura servidor requerente

Autorizado por:

Assinatura:

Data: / /
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ANEXO II
NOTIFICAGCAO PELA AUSENCIA DE IDENTIFICACAO NA CONDUCAO DE VEICULO

OFICIAL DO MUNICIiPIO DE SANTA CRUZ DO SUL

NOTIFICADO:

Matricula:

Secretaria:

Data da constatag@o: |

Reincidéncia: ( )ndo ( )sim  Se sim, informar o n® da ocorréncia*: :

Observagdes: \
O(a) Secretario(a) Municipal de
NOTIFICA Vossa Senhoria que foi
constatado que no dia Vossa  Senhoria utilizou o veiculo

, ano/modelo , placas ,

sem identificar-se. Nesse sentido, frisa-se a obrigatoriedade de identificagdo pessoal quando conduzir veiculo
oficial do Municipio de Santa Cruz do Sul, na forma do Decreto n® 12.248, de 27 de novembro de 2024.
Salienta-se que a identificagdo ¢ obrigatoria e prioritariamente deve ser realizada via uso de tag individual. i
Excepcionalmente, em caso de necessidade ou urgéncia, a identificagdo pode ser feita pela utilizagdo do |
Cartdo Master. Observa-se, ainda, que em todos os casos deve ser feito o registro no Diario de Bordo, \
caderneta de registro de veiculo ou documento/sistema equivalente. A nido observincia da presente ‘
notificagdo podera ensejar a instauragdo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar, conforme

disposigoes legais vigentes.
* Obs.: a partir da quarta ocorréncia € obrigatdria a solicitagdo de instauragdo de PAD/SIN, conforme art. 10.

Santa Cruz do Sul, de de

Secretario(a) Municipal

Ciente em:

Assinatura:
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