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1. Sobre

O eNota NFSe é um sistema de emissao de Nota Fiscal de Servico eletronica, totalmente
desenvolvido pela Safeweb. Foi criado com o objetivo de gerenciar os Recibos Provisorios de Servico
(RPS) do contribuinte, que sdo gerados previamente com as informac¢des do prestador, do tomador e
do servico. Além disso, o eNota NFSe permite que o contribuinte envie seus recibos para a Prefeitura
do seu municipio, gerando notas fiscais de servigo eletrdnicas (NFSe).

Para ter o software estabelecido no computador, o sistema deve ser instalado e ativado logo em
seguida. Para ser ativado corretamente, o contribuinte precisa estar cadastrado na Prefeitura. Além do
cadastro, € necesséario um certificado digital que é a comunicacdo direta com a Prefeitura e que
também assina os recibos do contribuinte.

O processo de ativagdo e de emissdo dos recibos acontece quando o sistema opera em modo
online, ou seja, com conexdo a Internet. Se o computador ndo estiver conectado na Internet, o eNota
NFSe gera os recibos do contribuinte normalmente, imprimindo e entregando os recibos aos clientes.

No entanto, sem acesso a Internet, o contribuinte devera exportar os recibos para alguma midia, por
exemplo, pen drive ou CD. E encaminha-los no website da Prefeitura, transformando-os em notas

fiscais.
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2. Iltens do Manual

No manual vocé encontra as descricoes de cada etapa e telas de preenchimento do sistema eNota
NFSe, assim como os procedimentos adequados para os recibos provisorios de servicos (RPS) se
tornarem notas fiscais.

Abaixo estao os itens deste manual, separados por assunto:
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3. Tela Inicial

. ——
.eNotaNFSe - Versdo:

Bem-Vindo! | Cadastro do Prestador | Cadastro dos Tomadores | Gerenciar Recibos Provisérios de Servigo | Sobre

Bem Vindo ao eNota NFS-e!

Esta é a tela de abertura do sistema de emissao de Nota Fiscal de Servico eletronica da Prefeitura.

Ela identifica a empresa cadastrada na Prefeitura do municipio em vigéncia.

O eNota NFSe confirma, através do niUmero do CNPJ disponivel na tela, quem é o contribuinte que
est4 utilizando o sistema.

O numero é possivel ser visualizado no meio da tela, como mostra a figura acima.
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4. Cadastro do Prestador

IS eNotaNFse - Versio 104 [

Bem-Vindo! | Cadastre do Prestader || Cadastro dos Tomadores | Gerenciar Recibos Provisdrios de Senvigo | Sobre‘

Dados do Prestador | Dados do Sewvigo
CNPJ (01,579,286/0001-74 Inscrigéo Municipal |0000200191 Razdo Social |Safeweb Seguranga da Informagdo LTDA
|dentificagdo
Nome Fantasia | SAFEWEE
Opt. Simples Macional | N&o hd Incentivo Fiscal
Enderego |Av.Frincesa lzabel Mdamero |725 Compl. |=ala 604
Bairro |Santana CEP | . -
UF |ac Cidade |Assis Brasil
Email |safeweb@safeweb.com.br Telefone |((513) 0180-300_
|| Atualizar "Sl | Salvar |E|

T 1

Vamos iniciar o preenchimento dos dados dos recibos. Para isso, o primeiro passo € identificar
quem é o prestador do servico.

Clique na aba do “Cadastro do Prestador”, que identifica a empresa prestadora do servico para
outra empresa ou pessoa fisica.

Dentro deste cadastro ha duas outras abas de preenchimento: “Dados do Prestador” (obrigatorio)
e “Dados do Servico”, que mostram a identificacao do prestador.

Nos dados do prestador, os campos de identificacao ja estarao preenchidos a partir da ativacao
prévia do sistema.

Quando estiver verificando as informagdes da sua empresa e encontrar algum erro, ou outro item
que precise de alteracao, entre em contato com a Prefeitura para correcées e retorne ao sistema
eNota NFSe.

Para visualizar as modificacoes, clique no botdao “Atualizar”, localizado no final da pagina a
direita.

E se todas as informacdes estiverem corretas clique, no botao “Salvar”.
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eNotaNFSe - Versia: =nol X

Bem-Vindo! | Cadastro do Prestador | Cadastro dos Tomadores | Gerenciar Recibos Provisdrios de Sewvigo | Subre|

I | Dados do F'resmdorl Dados do Servigo ||
descricio do servico
[l Discriminagdo
CNAE do Municipic 6022501 - Programadoras -
| ltern da lista de senigo  1.02 - Programacao. -
Exigibilidade de IS5 Isenco -
Regime Especial Microempresario Individual (MEI) -
1SS Retido | Nzo -] ur [Rs -] Municipio  S&o Borja -
Céd de Trib do Mun UF [ +] Mundeincidéncia -
Pais -

Atualizar "S| | Salvar |a|

Ja a aba dos dados do servico do prestador, por nao ter os seus campos obrigatorios de resposta,
pode ser deixada em branco, porém necessariamente estas informacdes serdo exigidas ao criar o
recibo provisorio de servico mais a frente.

Portando, preenché-los neste momento agilizara o processo de criacdo do Recibo Provisério de
Servico (RPS), que vira a se tornar Nota Fiscal.

Para saber mais sobre os campos acima, no titulo para adicionar RPS vocé encontra maiores
detalhes.

Dica: quanto mais informacées forem respondidas, mais completo o recibo serd.
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5. Cadastro dos Tomadores

| Bem-Vindo! | Cadastro do Prestador | Cadastro dos Tomadores | Gerenciar Recibos Provisérios de Servigo | Sobre |

Lista de Tomadores Cadastrados:

CPFICNPJ Razéo Social Inscrigéo Municipal

|i 01579286000174 Safeweb

|| Adicionar Tomador 4 ||

Esta € a aba que corresponde ao cadastro do(s) tomador(es) do servico.

Esta primeira tela mostra a lista dos tomadores que sdao acrescentados conforme a necessidade do
prestador.

Assim como varios tomadores podem ser adicionados na lista, também é possivel exclui-los quando
nao tiverem mais uso.

Para excluir, clique no icone da lixeira, localizado no alto da tela a esquerda.

Uma opcao para editar um tomador, é dar um duplo clique em cima do que desejar.

Ja para adicionar um tomador, clique no botao correspondente no canto inferior direito da tela.
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Identificagdc do Tomador PS

Dados do Tomador | Dados do Senvigo I

@ CNPJ ) CPF ' N3o Informado _ -

! - Inscrigdo Municipal

Identificagdo

Razso Social* _

Enderego MNamero Compl.
Bairro cCEP _._ -
v [ -] Cidade -
Email Telefone () _ -

Salvar |EI | Cancelar ?(|

| Adicionar Tomador 5F |

Assim como o cadastro do prestador, os dos tomadores também possuem duas abas de dados:
identificacao e servico.
Nos dados de identificacdo, complete ao menos os campos em negrito e com asterisco, pois estes

sao obrigatorios, como mostra a figura acima.

Vejamos alguns campos que aparecem nesta tela:

CNPJ - campo alfanumérico Unico que identifica uma pessoa juridica junto a Receita Federal
Brasileira.

Inscrigdo Municipal - campo de preenchimento ndo obrigatério, no qual se deve informar, quando
houver, o numero da inscricao municipal do tomador do servico. Nao deve ser preenchido quando o
tomador de servicos nao tiver inscricao junto ao Cadastro Fiscal de Contribuintes do Municipio.

Razdo Social - campo de preenchimento nao obrigatério, no qual se deve informar o nome ou a
razao social do tomador dos servicos. Quando for informado o nUmero do CNPJ ou do CPF, este campo
€ de preenchimento obrigatorio.

Nao finalize sem antes clicar em “Salvar”, para guardar as informacoes.
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Identificagdc do Temador

Dados do Tomader | Dados do Servigo

1

Discriminagdo

ltem da lista de servigo

Exigibilidade de 155 -

UF :] Municipio -

Salvar |E| | Cancelar x|

‘ | Adicionar Tomador 5F |

Nos dados do servico do tomador, ha alguns campos familiares aos do servico do prestador.
Também nado é uma aba que deve ser preenchida obrigatoriamente, salvo recomendacées feitas

anteriormente (pagina 6).
Se preferir completar, insira as informacdes nas lacunas sobre o tipo de servico que normalmente

€ prestado ao tomador.

Quando houver alteracao, salvar a tela.

Dica: quanto mais informacées forem respondidas, mais completo a nota fiscal serd.
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6. Gerenciar Recibos Provisorios de Servico

| Bem-Vindo! | Cadastro do Prestador | Cadastro dos Tomadores| Gerenciar Recibos Provisdrios de Senvigo |Sobre|
Lista de Recibos Provisrios de Servico(RPS):
Mdamero do RPS Dt Emissdo Tomador Valor do Servigo Status do RPS M2 da Mota

m1 11082314322737 | 23/08/2011 14:32 | CNPJ/CPF 150,00 | Erro =]
3 2 11082417185481  24/08/201117:18 = CNPJ/CPF 300,00 Ero CY=)
@ |3|11082417522054 | 24/08/201117:52 | CNPJ/CPF 300,00 | Cancelada 201100000000031 | & |Eh
1§ 4 11082417531179 | 24/08/2011 1753 = CNPJ/CPF 300,00 Aprovada 201100000000032 5, &

£ |11082417534343 | 240820111753 | CNPJ/CPF 300,00 | Aprovada 201100000000033 || &

1 2 3 4 5 6 7

Exportar Lote 1}| | Atualizar Status "S | | Enviar = | | Adicionar RPS €k |

T

Esta é a tela que corresponde aos recibos provisorios de servico, que se tornarao notas fiscais,
conforme analise e resposta da Prefeitura.

Na lista de RPS, aparecem os dados dos recibos assim que estes sao adicionados.

O sistema automaticamente distribui os recibos em ordem crescente (1).

Em seguida, temos o “NUumero do RPS” (2), criado pelo sistema apos acrescentar o RPS.

A “Data de Emissao” (3) € o dia em que o recibo foi enviado para a Prefeitura.

O “Tomador” (4) representa o numero do CNPJ/CPF de identificacdo do tomador do servico.

0 “Valor do Servico” (5) corresponde a quantia cobrada pelo servico.

Para a situacao atual do recibo, observamos o item “Status do RPS” (6).

E o “N° da Nota” (7) aparece quando a Prefeitura autorizar a validacao do recibo.

Além disso, ha alguns icones de edicao dos recibos provisorios de servicos.

Temos a lixeira, que exclui o recibo, porém somente antes de ser impresso ou enviado a
Prefeitura.

A lupa permite a visualizacao do recibo e em alguns casos, conforme o status pode ser editado.

A impressora imprime uma copia do recibo também conforme o status.

E o icone do papel duplicado faz uma cdpia para caso de querer emitir uma nota fiscal com os
mesmos dados de uma anterior.

Para adicionar um RPS, clique no botao correspondente.

Importante: depois de impresso, o recibo ndo pode mais ser excluido.

Safeweb Seguranca da Informacgdo Ltda — Av. Princesa Isabel, 729 / 601 - CEP 90.620-001 - PORTO ALEGRE/RS
www.safeweb.com.br  e-mail: safeweb@safeweb.com.br fone: 51 3018 0300



safe//eh

Solugdes em Internet segura

6.1 Adicionar RPS

E ;:o ! - ﬂg&
E Recibo Provisorio de Servigo

RPS
Nimero do RPS: Data de Emissdo: 24/08/2011 15:36
Protocolo do Lote: Nimero da Nota:
e o : = . = RE]
Tomador do(s) Servigo(s)® | |dentificagdo do(s) Servigo(s)* | Valores® | Intermediario do(s) Servigo(s) | Construgdo Civil
© CNPJ ©) CPF @ Nao Informado
_ Inscrigde Municipal
Identificacéo
Razso Social* _
Enderego MNamero Compl.
Bairro CEP _._ - Pais hd
e[ Cidade -
Email Telefone -
XML L Sal : | | Cancel | E
4 alvar |a ncelar x T—

Aqui comeca o processo de preenchimento dos dados para o recibo provisorio de servico
propriamente dito.

Esta é a primeira tela de preenchimento: “Tomador do Servico”. Insira os dados do tomador do
servico do recibo em questao.

Como mostramos anteriormente neste manual, se todos os dados do tomador forem preenchidos
na tela correspondente (item “5. Cadastro dos Tomadores”), ao digitar o CNPJ ou CPF deste, os dados
serao buscados e completados automaticamente.

Caso nao tenha adicionado, necessariamente sera preciso preencher pelo menos os campos em

negrito (CNPJ/CPF/N&o Informado e Razao Social).
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. = EE )
Recibo Provisorio de Servigo e e ]
E RPS
Nimero do RPS: Data de Emissdo: 24/08/2011 15:48
Protocolo do Lote: Nimero da Nota: |
— — ]}, =
Tomador do(s) Sevigo(s)* | |dentificagdo do(s) Servigo(s)* | Valores® | Intermedidrio do(s) Seigo(s) | Construgao Civil
Competéncia 24/08/2011 15:48 Responsdvel pela Retengdo -
Discriminagao®
CNAE* - Regime Especial MNenhum -
ltem da lista de servigo® * (Cdd deTrib do Mun
Exigibilidade do 155* -
ISS Retido* -] uF | - Municipio® -
M2 do RPS Substituido UF E Mun de Incidéncia -
Pais -
XML L Sal : | | C; | |
4 alvar |3 ancelar ?( b RPs 4

A préxima tela é a de “Identificacao do Servico”.

Ao clicarmos nela, os campos ja estarao preenchidos, mas com os dados do PRESTADOR do servico.

Ao inserir o tomador na aba que acabamos de explicar, os dados deste substituirao os do
prestador.

Caso o tomador nao tenha sido informado no "Cadastro dos Tomadores" (titulo 5), a identificacao
do servico ficara preenchida com os dados do prestador, o que nao causa nenhum problema na nota
fiscal.

Se nenhum destes foi preenchido anteriormente, os campos estarao em branco e neste momento

sera preciso completar.

Para um melhor entendimento, abaixo segue a descricao dos campos obrigatorios desta tela.

Ressaltamos que sao os mesmos encontrados no cadastro do prestador e dos tomadores.

Competéncia - data da ocorréncia do fato gerador, devendo ser informada pelo contribuinte.

Discriminagdo - campo alfanumérico no qual se deve informar o servico prestado.

CNAE - o prestador do servico deve informar a Classificacao Nacional de Atividades Economicas -
CNAE relativo a sua atividade principal. A atividade devera ser escolhida em uma tabela pré-
existente. A partir do preenchimento de trés nimeros ou letras, o sistema apresentara relacao

indicando atividades com a respectiva sequéncia.
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Item da Lista de Servico - deve ser informado o que se enquadra ao servico informado no campo
discriminacao e escolhido em uma tabela pré-existente. Este campo determina a aliquota do ISS de
acordo com a legislacdao vigente. A partir do preenchimento de trés nimeros ou letras, o sistema
apresentara relacdo indicando itens da lista com a respectiva sequéncia.

Exigibilidade do ISS - quando este item for Exigivel, Exigibilidade Suspensa por Decisao Judicial
ou Exigibilidade Suspensa por Processo Administrativo deve ser informado.

Municipio - informar o municipio onde o servico foi prestado.

Mun. de Incidéncia - preenchido quando o municipio do imposto for diferente do municipio que

esteja emitindo a nota.

Dica: contate seu Contador em caso de duvidas no preenchimento das informacoes.

ﬂ eNotaMFSeAleeeSadnn g | & =
— ] Recibo Provisério de Servigo Lé]
E RPS
Nimero do RPS: Data de Emissdo: 02/04/2012 10:38

Protocolo do Lote: Nimero da Nota:

Tomador do(s) Servigo(s)* | Identificagio do(s) Servigo(s)* | Valores® | Intermedidrio do(s) Senvigo(s) | Construgdo Civil

Valor do Servigo® 0,00 Aliquota 5.00% IS5 |0.00
Dedugdes 0,00 Desc. Cond. 0,00 Desc Incond. 0,00
INSS  0.00 PIS 000 COFINS  0.00
CsLL 000 IR 0,00 Qutras Retengées 0,00
Base de Calcule 0,00 Valor Liquido |0.00

I| Salvar |E1]|I | Cancelar x| T

Na aba “Valores”, deve-se digitar os valores do servico.

Preencha o item obrigatorio: “Valor do Servico”, que € o valor bruto total.

O preenchimento é obrigatorio, no qual se deve informar a aliquota do ISS incidente sobre o
servico prestado.

O valor da aliquota modifica conforme a opcdo escolhida no “ltem da Lista de Servico” na aba
“Identificacdo do Servico”. Também é possivel alterar manualmente, no caso de o usuario ser isento
ou ter uma reducao deste valor.

Os campos em branco podem ser alterados, caso haja algum imposto gerado pela nota da
empresa.

Campos em cinza sao calculados e preenchidos automaticamente pelo sistema.
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Vejamos os outros campos da tela:

Desconto Incondicionado - Campo numérico que deve ser preenchido caso exista desconto no
total do valor do servico prestado que para sua concretizacao independa de qualquer condicao posta
pelo prestador do servico. O valor do desconto informado neste campo reduz a base de calculo do
tributo.

Deducgdo - Campo numérico que deve ser preenchido caso ocorra algum tipo de deducao da
base de calculo imponivel do ISS. As deducdes permitidas sao as legalmente previstas. O valor da
deducao informado neste campo reduz a base de calculo do tributo.

Desconto Condicionado - Campo numérico que deve ser preenchido caso exista desconto no
total do valor do servico prestado que para sua concretizacao dependa de qualquer condicao posta
pelo prestador do servico. O valor do desconto informado neste campo nao reduz a base de calculo
do tributo.

COFINS - Campo numérico que deve ser preenchido caso incida sobre o servico prestado
retencao por parte do tomador do servico da Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social
- COFINS. O valor informado neste campo aparecera no campo observacées da NFSe. O valor da
COFINS informado neste campo nao reduz a base de calculo do tributo.

INSS - Campo numérico que deve ser preenchido caso incida sobre o servico prestado retencao
por parte do tomador do servico da contribuicdo para o Instituto Nacional do Seguro Social - INSS. O
valor informado neste campo aparecera no campo observacoes da NFSe. O valor do INSS informado
neste campo nao reduz a base de calculo do tributo.

PIS - Campo numérico que deve ser preenchido caso incida sobre o servico prestado retencao
por parte do tomador do servico da contribuicao para Programa de Integracao Social - PIS. O valor
informado neste campo aparecera no campo observacées da NFSe. O valor do PIS informado neste
campo nao reduz a base de calculo do tributo.

CSLL - Campo numérico que deve ser preenchido caso incida sobre o servico prestado retencao
por parte do tomador do servico da Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido - CSLL. O valor
informado neste campo aparecera no campo observacoes da NFSe. O valor da CSLL informado neste
campo nao reduz a base de calculo do tributo.

IR - Campo numérico que deve ser preenchido caso incida sobre o servico prestado a retencao
do Imposto de Renda por parte do tomador do servico. O valor informado neste campo aparecera no
campo observacoes da NFSe. O valor do IR informado neste campo nao reduz a base de calculo do
tributo.

Outras Reteng¢bes - Campo numérico que deve ser preenchido caso incida sobre o servico
prestado por parte do tomador do servico outras retencoes federais nao mencionadas nos itens 3.4.6.,
3.4.7., 3.4.8., 3.4.9. e 3.4.10.. O valor informado neste campo aparecera no campo observacoes da

NFSe. O valor das retencées informadas neste campo nao reduz a base de calculo do tributo.
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Aba “Intermediario do Servico”. Tela utilizada para identificacdo do intermediario do servico
nos casos em que ocorre.
Campos:

CNPJ/CPF/Ndo Existe - campo numérico de preenchimento nao obrigatorio no qual deve ser
informado o nimero do intermediario do servico.

Inscricd@o Municipal - preenchimento nao obrigatério no qual deve ser informado o nimero da
inscricdo municipal do intermediario do servico.

Razdo Social - preenchimento nao obrigatério no qual deve ser informada a razao social do

intermediario do servico.

Aba “Construcao Civil”. Tela utilizada para identificacao da obra nos casos de servicos na area
da construcao civil.
Campos:

Codigo da Obra - preenchimento nao obrigatorio no qual se deve informar o nimero da
matricula CEI da obra.

Codigo ART - preenchimento nao obrigatorio no qual se deve informar o nUmero da ART da
obra.

Apds preencher todas as abas necessarias para criar o Recibo Provisorio de Servico, verifique
se as informacodes estao corretas.

Em seguida clique no botao “Salvar”. O Sistema requisitara o certificado de confirmacéo,

como mostra a figura abaixo:

Mo =

Recibo Pmm_ 52
I: RFP3
Nimero do RPS: Data de Emissdo: 24/08/2011 16:35
Protocolo do Lote: Nimero da Nota:
- . IRE]
Tomador do(s) Senvigo(s)” | Identificagao dofs) Servigo(s)* | Valores® | Intermediario do(s) Servigo(s) | Construgao Civil
. . ) Certificados @
) CNPJ ) CPF @ NaoEs

I Emitido Para Emitido Por Data de Validade

FULANO DE TAL AC Enota Safe...  25/03/2014 09:...

|dentificagdo

Inscrigdo Municipal

XML L} Salvar |E|| Cancelar x| y—
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Assine digitalmente o certificado para o sistema poder ter acesso:

B eNotaNFSeitassaina
1 Recibo Provisdric de Servigo

RPS
Nimero do RPS:

Protocolo do Lote:

Data de Emissdo:

Nimero da Nota:

Tomador do(s) Servigo(s)* | Identificagdio do(s) Servigo(s)*

24/08/2011 16:50

Valores® | Intermedidrio do(s) Senvigo(s) | Construggo Civil

Valor do Servigo® 250,00 — A 15§ |0.00
| safeweb Security Interface CSP ===
Dedugtes 0,00 =c ncond. 0,00
| Assinar
INSS 0,00 COFINS 0,00
| | Digite seu PIN: Afanumérico
CsLL 0,00 [ |Retengées 0,00
PIN:
Alterar o PIN Lagin
i
XML &,

Salvar Bl | Cancelar

?(| BrRPS ok

Pronto! O RPS foi validado com sucesso e aparecera na lista com os outros:

B eNotaNFSe - Versso: 1.0.0

| Eem-Vindo! | Cadastro do Prestador | Cadastro dos Tomadores | Gerenciar Recibos Provisdrios de Servigo | Sﬂbre|

Lista de Recibos Provisérios de Servigco(RPS):
Mamero do RPS Dt Emissdo Tomador Valor do Servigo Status do RPS N2 da Mota
1/11082314322737 | 23/08/2011 14:32 | CNPJ/CPF 150,00 | Erro a5

i3 2/ 11082417142868 | 2410820111714 | CNPJ/CPF 300,00 Validada A3

g A

Sucesso ﬁ
[ ) RPS validado com sucessol
.
Exportar Lote @.}| | Atualizar Status "S | | Enviar E; | | Adicionar RPS

Safeweb Seguranca da Informacgao Ltda - Av. Princesa Isabel, 729 / 601 - CEP 90.620-001 - PORTO ALEGRE/RS
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6.2 Enviar

Voltamos para a lista de Recibos Provisorios de Servico (RPS). O proximo passo é enviar o lote com
os recibos para a Prefeitura, para que sejam processados.

Importante: o sistema enviard somente se o computador tiver acesso a Internet, pois os dados sGo

enviados via online.

-

. 30 =R
B eNotaNFse - Versio: 100 L
\ Bem-Vindo! | Cadastro do Prestador | Cadastro dos Tomadores \ Gerenciar Recibos Provisérios de Senvigo | Sobre|
Lista de Recibos Provisdrios de Servico(RPS):
MNdmero do RPS Dt Emissdo Tomador Valor do Servigo Status do RPS N2 da Mota
m 1/11082314322737  |23/08/201114:32 | CNPJ/CPF 150,00 |Erra &
3 2 11082417142868  24/08/201117:14 = CNPJ/CPF 300.00 |Validada =
Exportar Lote =i | | Atualizar Status LS ||| Enviar = Il Adicionar RPS 4k

Para encaminhar os recibos, clique no botao “Enviar”.
Ao clicar, o sistema avisa que todos os RPSs, conforme o status, serao enviados para serem

processados e transformados em Notas Fiscais de Servico eletronicas.

Safeweb Seguranca da Informacgdo Ltda — Av. Princesa Isabel, 729 / 601 - CEP 90.620-001 - PORTO ALEGRE/RS
www.safeweb.com.br  e-mail: safeweb@safeweb.com.br fone: 51 3018 0300
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B eNotaNFSe - Versio: 1.0.0 — = B R

| Bem-Vindo! | Cadastro do Prestador | Cadastro dos Tomadores | Gerenciar Recibas Provisdrios de Servigo | Sobre|

Lista de Recibos Provisdrios de Servico(RPS):

Mamero do RPS Dt Emissdo Tomador Valor do Senigo Status do RPS M2 da Mota
4 [1[11082314322737 | 23/08/2011 14:32 | CNPJ/CPF 150.00 | Erro Y
2 11082417185481 | 24/08/2011 1718 = CNPJ/CPF 300,00 Validada _ #
Atengdo! LJ&

"‘-I Todos os RPS com status VALIDADO ou com ERRO DE CONEXAOD serdo
W' enviados.

0K ] ’ Cancelar

Exportar Lote 1}| | Atualizar Status "S | | Enwviar :;l | Adicionar RPS  9p

Apos o envio, os status dos recibos serdo modificados de acordo com a resposta da Prefeitura. As
possiveis sao:

Validada - este status identifica que todos os campos obrigatoérios foram respondidos e o sistema
liberou o recibo provisério de servico para ser enviado.

Aprovada - ao enviar, a Prefeitura analisa o recibo e devolve a resposta de validada, ou seja,
autorizou o recibo a virar nota fiscal de servico eletronica.

Cancelada - garantia de que a nota anteriormente aprovada esta cancelada na Prefeitura. Com
este status mesmo cancelada, é possivel gerar uma nova NFSe.

Em processamento - o recibo foi enviado para a Prefeitura, porém ainda nao obteve resposta.

Erro - ocorreu algum erro durante o envio ou foi processada com erro.

Erro de Conexdo - € qualquer tipo de erro de comunicacao tanto na Prefeitura, quanto no
computador do usuario.

Processada com Erro - a Prefeitura processou o RPS, porém identificou algum erro. Neste caso
o correto é verificar o tipo de erro e emitir um novo recibo provisério de servigo.

Substituida - substitui, sobrepde a nota anterior. Este procedimento so6 pode ser realizado apos a
nota ser autorizada. Este status ndo permite gerar uma nota ja substituida. E para substituir é preciso
aprovar uma nova NFSe no lugar, entdo a nova NFSe é aprovada e a anterior substituida.

Exportada - exportar e salvar o arquivo para usa-lo no diretamente no site da Prefeitura ou em
outra ferramenta que o usuario desejar. Apos exportar, no sistema nao é mais possivel fazer alguma

alteracao.

Safeweb Seguranca da Informacgdo Ltda — Av. Princesa Isabel, 729 / 601 - CEP 90.620-001 - PORTO ALEGRE/RS
www.safeweb.com.br  e-mail: safeweb@safeweb.com.br fone: 51 3018 0300



safeel

Solugdes em Internet segura

Apos enviar, aguarde a resposta da Prefeitura.

B eNotaNFSe - Versdo: 1.0.0

l=o|l®| = [

| Bem-Vindo! | Cadastro do Prestador | Cadastro dos Tomadores| Gerenciar Recibos Provissrios de Senigo | Sobre|

e
@ Lote Enviado com sucessol
. ¥ 4

Lista de Recibos Provisérios de Servico(RPS):
Nimero do RPS Dt Emissdo Tomador Valor do Servigo Status do RPS M2 da Mota
3 |1]11082314322737  |23/08/2011 14:32 | CNPJ/CPF 150,00 | Erro 8|5
3 2 11082417185481  24/08/201117:18  CNPJ/CPF 300,00 Erro de Conexdo Y=
f Y
Validado! ==

Exportar Lote %| |

Atualizar Status 551 | |

Enviar al | Adicionar RPS R

Assim que o lote com os recibos provisorios de servico for aceito e autorizado, este passa a ser

uma Nota Fiscal de Servico eletrénica e o campo, “N° da nota”, sera preenchido:

R e e B TS

[ Bem-Vindo! | Cadastro do Pr [ cadastro dos Tomadores | Gerenciar Recibos Provisérios de Senigo | Sobre|
Lista de Recibos Provisérios de Servico(RPS):
Mamero do RPS Dt Emissdo Tomador Valor do Servigo Status do RPS M2 da Mota
8 [1(11082314322737 | 23/08/2011 1432 | CNPJ/CPF 150,00 | Erro
9 2 11082417185481  24/02/2011 1712 = CNPJ/CPE 300,00 Erro
8 |3(11082417520414 | 24/08/2011 1752 | CNPJ/CPE 300,00 | Substituida 201100000000030
{4 |4 /11082417522054 | 24/08/2011 17:52 CNPJ/CPE 300.00 | Car 201100000000031
 |511082417531178 | 24/08120111753 | CNPJ/CPE 300,00 | Aprovada 201100000000032 | &
6 11082417534343 | 24/08/20111753 = CNPJ/CPF 300,00  Aprovada 201100000000033
8 |711082514431927 | 25/08/2011 1443 | CNPJ/CPF 300,00 | Validada
Exportar Lote %| | Atualizar Status 551 | | Enviar [EY | | Adicionar RPS  df

Safeweb Seguranca da Informacgao Ltda - Av. Princesa Isabel, 729 / 601 - CEP 90.620-001 - PORTO ALEGRE/RS
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Abra uma das notas enviadas e note que ha novos botoes.
O botdao “XML” é encontrado nas notas Canceladas, Autorizadas e/ou Substituidas e detém os

protocolos oficiais com as informacdes da nota e dos cancelamentos ou substituicées da mesma.

—
B e NotaNFSeptiamcs =153

| - 1 Recibo Provisério de Servigo &

RPS
Nimero do RPS: 11082417520414 Data de Emissdo: 24/08/2011 17:51
Protocolo do Lote: 201100000000070 MNdmero da Nota: 201100000000030 || I
: oS
Tomador do(s) Servigo(s)* | Identificagdo do(s) Senvigo(s)* | Valores* | Intermedidrio do(s) Servigo(s) | Construgdo Civil [Kg—
) CNPJ @ CPF ) Nao Informado ig_
Inscrigdo Municipal [3__
& DB
dentificacéo BElE
aS
Razdo Social*
Enderego Namero Compl.
Bairro CEP __ . - Pais h
v - Cidade -
Email Telefone -
XML : Sal 3| | cancel |

| a| ahar [ ncelar X ey

Safeweb Seguranca da Informacgao Ltda - Av. Princesa Isabel, 729 / 601 - CEP 90.620-001 - PORTO ALEGRE/RS
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Este é o XML de uma nota substituida:

u Chsafeweb\eNotaNFSe\NotasAprovadas\11082417534343 xm|

(5] -

<?xml version="1.0" encoding="utf-8" 7=
- <CompNfse xmins="http://www.abrasf.org.br/nfse.xsd">
- <MNfse versao="2.0">
- <InfMfse Id="NFSel11082417534343">
<Numerc=201100000000033 </Numero >
<CodigoVerificacao>=VQY3RF</CodigoVerificacao>
«DataEmissao=2011-08-24T17:53:55.7415547-03:00</DataEmissao=
- <\/aloreshfsex
<ValorLiquidoNfse>300.00</ValorLiquidoNfse>
</Waloreshfse =
- <EnderecoPrestadorServico =
<Endereco=Av.Princesa Isabel</Endereco>
<Mumero =729 </Numero =
<Complemento>sala 604 </Complemento=
<Bairro=Santana</Bairro>
<CodigoMunicipio>1200054</CodigoMunicipio>
<Uf=AC</Uf=
=Cep /=
</EnderecoPrestadorServico=
- <0OrgacGerador>
<CodigoMunicipio>1200054 </CodigoMunicipio >
<Uf=AC</Uf>
</0OrgacGerador:>
- «DeclaracaoPrestacaoServico>
- <InfDeclaracaoPrestacacServico Id="R11082417534343">

- <Rps Id="R11082417534343">
« n |

»

m

Safeweb Seguranca da Informacgdo Ltda — Av. Princesa Isabel, 729 / 601 - CEP 90.620-001 - PORTO ALEGRE/RS
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6.3 Atualizar Status

Como foi explicado no item anterior, alguns RPSs podem nao ser autorizados pela Prefeitura e
terem seu status alterado para algum erro ou ainda o lote pode nao ter sido recebido pela Prefeitura,
0 que modifica o status para “em processamento”.

Este botao tem a funcionalidade de atualizar o status dos RPSs, ou seja, ao clicar, consulta o

status das notas.

EECERHD . e . SamUIEE

| i ; — ;
| Bem-Vindao! | Cadastro do Prestador | Cad.astmd.usTunmdura| Gerenciar Recibos Provisdrios de Servigo |Subre|
Lista de Recibos Provisdrios de Servico(RPS):
Mimero do RPS Dt Emissdo Tomador Valor do Servigo Status do RPS M2 da Mota
@ |[111082314322737 | 23/08/201114:32 | CNPJ/CPF 150,00 | Erro
@ |2 11082417185481 | 24/08/201117:18 | CNPJ/CPF 300,00 Erro
@ |3/11082417520414 | 24/08/2011 1752 | CNPJ/CPFE 300,00 | Substituida 201100000000030
3 411082417522954 | 24/08/2011 1752 | CNPJ/CPF 300,00 Cancelada 201100000000031
@ |5(11082417531179 | 24/08/2011 1753 | CNPJ/CPE 300,00 | Aprovada 201100000000032 [
3 611082417534343 | 24/08/2011 1753 | CNPJ/CPF 300,00 Aprovada 201100000000033
i |7|11082514431927 | 25/08/2011 14:43 CNPJ/CPF 300,00 | Validada
Exportar Lote EN Atualizar Status S ||| Enviar E; | | Adicionar RPS 4k

Safeweb Seguranca da Informacgao Ltda - Av. Princesa Isabel, 729 / 601 - CEP 90.620-001 - PORTO ALEGRE/RS
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6.4 Exportar Lote

O botao “Exportar Lote”, exporta os recibos com status de “Validado” para um arquivo.

Os Recibos Provisorios de Servicos, depois de exportados, podem ser salvos em diversas midias,
entre elas, discos removiveis, como CD, DVD e pen drive.

Com o arquivo em uma midia, basta o contribuinte importar este arquivo através do website da
Prefeitura pra o processamento dos recibos.

Este botdao também tem a acdo de enviar o lote para a Prefeitura via online quando este nao tiver
acesso a Internet.

Ao clicar no botéo, o sistema cria um lote com os recibos e solicita que vocé assine-o através da
identificacao do seu certificado.

Em seguida, o sistema pede que o lote seja salvo em algum periférico, ou mesmo no computador.

B vesso SO . T 1 EEE

| Bem-Vindo! | Gadastro do Prestador | Gadastro dos Tomadores | Gerenciar Recibos Provisorios de Servigo | Sobre|

Lista de Recibos Provisérios de Servico(RPS):

Mamero do RPS Dt Emissdo Tomador Valor do Servigo Status do RPS N2 da Mota
i |111082314322737 | 23/08/201114:32 | CNPJ/CPF 150.00 | Erro &,
3 2 11082417185481  24/08/201117:18 | CNPJ/CPF 300,00  Erro BN
3 |3(11082417520414 | 24/08/20111752 | CNPJ/CPF 300.00 | Substituida 201100000000030 |®,
3 4 11082417522054  24/08/20111752 | CNPJ/CPF 300,00 Cancelada 201100000000031 | %4
3 |5(11082417531179 | 24/08/20111753 , CNPJ/CPE___ 300,00 | Aprovada 201100000000032 Eé
i |6 11082417534343 2@ Atengio! - . =5 201100000000033 | %4
3 |7/11082514431927 2510 &

Todos os RPS com status VALIDADO ou ERRO DE COMEXAO serdo
¥ exportados.

[ OK J ’ Cancelar

Exportar Lote 1}| | Atualizar Status @ | | Enviar = | | Adicionar RPS  dR
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' Escolha um local para salvar o arquive . e e e

P
UU |]. <« 0S(C:) » Safeweb » eMotaMFSe » Exportagio

= | s | | Pesquisar Exportacéo

Organizar = Mova

pasta

N2 da Nota

.0 Favoritos
. ] Area de Trabalho
& Downloads

-

MNome

] 1103181757011 5.5ml

Data de medificag...

18/03/2011 17:57

Tipo

Documento XML

201100000000030

201100000000031

‘E—._"_| Locais

201100000000032
201100000000033

m

4 Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagens L&
J’ Musicas

EE videos

18 Computador sl T 3

#~ Ocultar pastas

Exportar Lote %l | Atualizar Status S | | Enviar E; | | Adicionar RPS &R
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