MUNICIPIO DE

SANTA CRUZ DO SUL

DECRETO N° 11.691, DE 29 DE JUNHO DE 2023.

Revoga o Decreto n° 8.919 de 29 de janeiro
de 2013 e Regulamenta o Capitulo lll, da
Lei Complementar n° 738, de 04 de abril
de 2019, e instrui procedimentos para a
solicitagao, concessao, gozo,
cancelamento e convocacgiao de férias dos
servidores da Administragcdo Publica
Municipal.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO SUL, no uso das atribuicdes

que lhe sdo conferidas pelo art. 4°, inciso | e art. 61, incisos VIl e Xl, da Lei Organica do

Municipio,
CONSIDERANDO o Decreto n°® 8.919 de 29 de janeiro de 2013;

CONSIDERANDO o disposto no Capitulo lll — Das férias, previsto na Lei

Complementar n° 738, de 04 de abril de 2022, o qual trouxe novas regras ainda néo

regulamentadas;

CONSIDERANDO que entre a marcagdo das férias e o inicio do gozo do

respectivo direito, pode o servidor entrar em afastamentos ou concessées legais ndo

planejadas;

CONSIDERANDO a necessidade de definicdo de datas para o lancamento das
férias no sistema de folha de pagamento, a fim de que haja tempo habil para o céluculo do

auxilio-alimentacao e do vale-feira.
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DECRETA:

Art. 1° Os 6rgéos da Administragdo Direta e Indireta (no caso de servidor cedido)
do Municipio de Santa Cruz do Sul devem observar, na elaboragdo de documentos
pertinentes as férias dos seus servidores, as normas estabelecidas neste Decreto, relativas

a solicitagéo, concessao, gozo, cancelamento e convocacgéo de férias.

Art. 2° O servidor tera direito a férias apds cada ciclo completo de 12 (doze)

meses na sua relagéo efetiva com o Municipio.

Art. 3° Aremuneragéo das férias a qual o servidor tem direito, nos termos do art.
116, da Lei Complementar n°® 738, de 04 de abril de 2019, sera paga sempre na sexta-feira

ou no ultimo dia util da semana anterior a do inicio do gozo de férias.

§ 1° Mediante requerimento do servidor, devidamente justificado, podera haver
0 pagamento da remuneracao das férias (remuneragéo integral acrescida de 1/3) em até

05 (cinco) dias anteriores ao inicio do gozo, apés deferimento do Secretéario Municipal de

Administracao.

§ 2° SO serdo deferidos as solicitagbes de servidores que ndo possuem

emprésitmo consignado em folha de pagamento, no més de inicio do gozo de férias.

§3° A solicitagéo do servidor, pela Intranet, devera ser feita em até 14 dias antes

do inicio das férias.

Art. 4° Desde que haja concordancia do servidor, as férias poderdo ser
usufruidas em até 03 (trés) periodos, sendo que o primeiro deles nio podera ser inferior a
14 (quatorze) dias corridos e os demais nao poderdo ser inferiores a 05 (cinco) dias

corridos, cada um.
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Art. 5° As férias deverdo ser marcadas com atecedéncia minima de 30 dias,
entre os servidores e os gestores das Pastas e devera observar os seguintes critérios:

I - nos casos de servidores que irdo iniciar o gozo de férias até o dia 15 do més
subsequente, devera ser langado, no sistema de folha de pagamento (ADMRH), a previséo
de férias até o dia 15 do més anterior.

Il - nos casos de servidores que irdo iniciar o gozo de férias a partir do dia 16 do
més subsequente, deveré ser langado, no sistema de folha de pagamento, pelo Nucleo de
Apoio Administrativo, a previséo de férias até o dia 25 do més anterior.

lll - O servidor que entrara de férias, devera assinar o relatério de férias da
Secretaria, o qual sera gerado pelo Nticleo de Apoio Administrativo da Pasta.

IV - O Aviso de Férias individual de cada servidor, estara disponivel no Portal do
Servidor para consulta.

Paragrafo Unico: O envio do relatério de férias, via intranet, para a Secretaria de
Administragéo, devera ocorrer até o dia 16 do més anterior, nos casos do Inciso | deste

Artigo, e até o dia 26 do més anterior, nos casos do Inciso Il deste Artigo.

Art. 6° As férias do servidor somente poder&o ser interrompidas por motivo de

calamidade publica, comogéo interna ou por motivo de superior interesse publico.

§ 1° Alinterrupgéo das férias em razdo de calamidade publica e comogao interna,
por determinagéo de superior hierarquico, deverdo ser comunicadas, via Memorando
Eletrénico, a Secretaria Municipal de Administragdo em até no maximo 24 (vinte e quatro

horas) apds o retorno do servidor as suas fungées.

§ 2° As convocagdes de retorno das férias por motivo de superior interesse
publico, deveréo ser solicitadas & Secretaria Municipal de Administragdo com antecedéncia
minima de 07 (sete) dias da data sugerida para retorno do servidor, e deverédo atender aos

seguintes requisitos:
| — A solicitagado de convocacgéo de férias devera ser enviada para a Secretaria

de Administragao, pelo Secretario da pasta em que o servidor esta lotado, via Memorando,
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e devera indicar qual sera a data de concesséao dos referidos dias convocados;
Il — A solicitagéo devera indicar as razdes que justifiquem o interesse publico;
Il — A data da solicitagdo de convocagao devera ser posterior a data de inicio do

periodo de gozo das férias;
IV — O servidor devera permanecer de férias no minimo 07 (sete) dias até

retornar ao trabalho por convocacéo.

Art. 7° Cumprido os requisitos legais, o pedido seguira para apreciagdo do
Secretario Municipal de Administragdo, devendo o servidor seguir no gozo de férias até que

haja deferimento do pedido em questao.

Art. 8° Havendo dias convocados de férias a gozar, o servidor somente podera

pedir novas férias apds usufruir todos os dias convocados.

Paragrafo unico. O saldo de dias de férias ndo gozadas em razdo de
convocacao por qualquer uma das hipoteses previstas no § 2° do art. 113, da Lei
Complementar n°® 738, de 04 de abril de 2019, devera ser usufruido de uma sé vez, sendo

vedado o gozo destes dias de forma parcelada.

Art. 10° O servidor que retornar de suas férias, em razdo de convocagdo, sem
a devida autorizagao legal, ou que sair para gozo de férias sem que sejam cumpridos os
requisitos dispostos no presente Decreto e na Lei Complementar n® 738, de 04 de abril de
2019, estara infringindo norma disciplinar, e sua conduta serd apurada mediante
instauracao de Processo Administrativo Disciplinér, nos termos do disposto no Titulo VI -

Do Regime Disciplinar da referida Lei.

Paragrafo unico. Na mesma medida, incorrera o superior hierarquico, que
sabendo da postura irregular do servidor quanto as normas dispostas neste Decreto, deixar

de tomar as medidas necessarias para sanar a questao.
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Art. 10 Havendo inicio de outro tipo de afastamento ou concessao (prevista no
Estatuto dos Servidores) antes de iniciar o periodo de gozo de férias, e que adentre os dias
de férias, devera o inicio do gozo de férias ser remarcado para o primeiro dia Util posterior

ao fim do afastamento anterior.

Art. 11 As férias s6 poderéo ser canceladas, antes do seu inicio, nas seguintes

hip6teses:
I - Pelo servidor, desde que a solicitagdo do cancelamento acontegca em até 07

(sete) dias antes do inicio do gozo de férias.
Il - De oficio, desde que justificado o interesse publico pelo Secretario da Pasta

a qual o servidor esta lotado, respeitando o prazo de até 07 (sete) dias antes do inicio do

gozo de férias.
§ 1° No caso de cancelamento conforme Inciso | deste artigo, o servidor devera

solicitar pela Intranet, no menu “Solicitagées > Solicitagcbes de RH".
§ 2° No caso de cancelamento coforme Inciso Il deste artigo, o Secretario da

Pasta devera enviar Memorando Eletrénico para a Secretaria de Administraczo, justificando

o interesse publico.
§ 3° Em ambos os casos, os interessados deverdo aguardar o deferimento ou

indeferimento da Secretaria de Administragao.

Art. 12 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Santa Cruz do Sul, 29 de junho de 2023.

HELEﬁAé HERMANY L)

Prefeita Municipal

Secretario Municipal de Administragéo
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