MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO SUL

DECRETO N° 8.312, 24 DE JANEIRO DE 2011

Institui o regulamento para a realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado no ambito da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio, disposto no Art. 185, inciso Il, da Lei Complementar n°
296, de 11 de outubro de 2005".

O VICE-PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO SUL, no exercicio do cargo de

Prefeito Municipal, no uso de suas atribui¢oes legais,
DECRETA

Secéo |
Disposicdes Gerais

Art. 1° Fica instituido o regulamento para a realizacao de Processo Seletivo Simplificado no
ambito da Administracao Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal para selegcao de pessoal para a
admissao em fungbes publicas temporarias.

Art. 2° Durante as fases do Processo Seletivo Simplificado serdo observados os principios
estabelecidos no art. 37, “caput”, da Constituigao da Republica.

Art. 3° O Processo Seletivo Simplificado sera realizado em conformidade com a
Constituigdo da Republica e Leis Municipais que dispuserem sobre as matérias relacionadas,
observando-se o seguinte:

| — ampla publicidade, por meio de editais;

Il — recebimento das inscricbes de todos que preencham os requisitos legais e as
exigéncias do edital;

[ll — exigéncia do mesmo nivel de conhecimentos e igual critério de julgamento.

Art. 4° A contagem dos prazos constantes neste Decreto e aqueles a serem definidos no
Edital observarao o disposto no art. 190 da Lei Municipal n°® 296 de 11 de outubro de 2005.

Art. 5° O Processo Seletivo Simplificado sera executado por Comissdo composta por, no
minimo trés servidores, a quem competira planejar e executar todos os atos inerentes a sua realizagao.

Paragrafo unico. A Comissao sera designada através de ato da autoridade competente.

Art. 6° O Processo Seletivo Simplificado consistira em:

| — analise curricular nos termos do Edital;

Il — critérios de pontuacédo nos termos do Edital

Paragrafo unico. A analise de curriculos dos candidatos sera realizada pela Comissao

I Na hipétese de existir concurso publico valido para cargos ptiblicos efetivos, correspondentes as fungdes publicas a
serem admitidas através de contrato por tempo determinado, estara dispensada a realizagdo do Processo Seletivo
Simplificado, sendo aproveitados os candidatos aprovados no concurso e obedecendo a ordem de classificagdo. A
contratagdo do aprovado no concurso piiblico ndo o exclui da lista de aprovados.
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MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO SUL

designada, conforme critérios definidos no edital de abertura.

Art. 7° O prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado sera de um ano, prorrogavel,
uma vez, por igual periodo.
Art. 8° Fica dispensado o valor da inscricdo para a participagdo no Processo Seletivo

Simplificado que trata este Decreto.

Secao I
Do Edital de Processo Seletivo Simplificado

Art. 9° O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera publicado integralmente
no painel de publicacgdes oficiais da Prefeitura Municipal, no painel de publicagées do Departamento de
Recursos Humanos, sendo o seu extrato veiculado, ao menos uma vez, em jornal de circulagéo local,
no minimo dois dias antes do encerramento das inscrigdes.

Art. 10 Constarado do edital de abertura, no minimo, as seguintes informacgdes:

| — identificagao da(s) Secretaria(s) para a qual se esta abrindo a selecao;

Il = numero de fungdes temporarias disponibilizadas para a contratagdo ou indicagao da
realizacdo do Processo Seletivo Simplificado para formacao de cadastro de reserva;

IIl = denominacgéao da fungao temporaria, descri¢do das atividades a serem realizadas, carga
horaria semanal e o vencimento mensal;

IV — nivel de escolaridade e os demais requisitos exigidos para a contratacao;

V —indicacdo das vantagens funcionais a que fara jus o contratado;

VI — submissao ao regime disciplinar dos servidores publicos municipais;

VIl - indicagéo precisa dos locais, horarios, procedimentos e datas de inicio e encerramento
das inscrigdes;

VIIl — documentagéo a ser apresentada no ato de inscrigao;

IX —relacdo da pontuacao dos titulos, cursos e experiéncia;

X — numero de etapas do processo, com indicagdo das respectivas fases, seu carater
eliminatério ou eliminatério e classificatoério;

Xl — descricao da metodologia de avaliagdo para classificagdo no Processo Seletivo
Simplificado e apuracao do resultado final,

Xll — fixagéo do prazo de validade e a possibilidade de sua prorrogacéo;

XIll — disposicdes sobre o processo de elaboragdo, apresentacédo, julgamento, decisdo e

conhecimento do resultado de recursos.

Secao llI
Das Inscrigbes

Art. 11 O prazo para as inscrigdes nao sera inferior a dois dias.
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MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO SUL

Art. 12 Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera apresentar
os documentos exigidos no edital, preencher e assinar ficha de inscrigdo disponibilizada no ato pela
Comissao.

Paragrafo uUnico. Somente serdo admitidas inscricbes pessoais, a serem efetivadas
diretamente pelos candidatos ou por intermédio de procurador munido de instrumento publico ou
particular de mandato e poderes especiais.

Art. 13 Encerrado o prazo fixado no edital para as inscrigbes, a Comissao publicara, no

painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal, no sitio www.santacruz.rs.gov.br e fixada no mural

da Secretaria Municipal de Administragao, edital contendo a relagdo nominal dos candidatos que tiveram
suas inscrigdes homologadas.

Art. 14 Os candidatos gque nao tiveram as suas inscrigbes homologadas poderado interpor
recursos escritos perante a Comissao, no prazo de um dia, mediante a apresentagdo das razdes que
ampararem a sua irresignagao.

§ 1° No prazo de um dia a Comissdo, apreciando o recurso, podera reconsiderar sua
decisao, hipotese na qual o nome do candidato passara a constar no rol de inscricées homologadas.

§ 2° Sendo mantida a decisdo da Comissdo o recurso sera encaminhado ao Prefeito
Municipal para julgamento, no prazo de um dia, cuja decisao devera ser motivada.

§ 3° A lista final de inscrigbes homologadas sera publicada na forma do art. 13, no prazo de
um dia apos a decisao dos recursos.

§ 4° Os candidatos que tiveram suas inscricdes homologadas estardo automaticamente
habilitados para os critérios de pontuacgao, definidas no Edital de abertura do Processo Seletivo
Simplificado.

§ 5° Os candidatos que tiveram suas inscrigdes nao-homologadas estardo automaticamente
desabilitados no Processo Seletivo Simplificado.

Art. 15 Nao sera admitida inscrigdo condicional.

Art. 16 O requerimento de inscricdo implica na aceitagdo pelo candidato das normas

estabelecidas neste decreto e no edital respectivo.

Secgao IV
Dos critérios de Pontuacao dos Titulos, Cursos e Experiéncia Profissional para a funcao
Art. 17 A apresentacao dos critérios de pontuagado para analise devera observar o modelo
integrante do edital.
§ 1° A escolaridade exigida para o desempenho da fungdo néo sera objeto de avaliagéo.
§ 2° Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, de direito
publico ou privado, que atenderem os critérios definidos no edital.

§ 3° Nenhum titulo recebera dupla valoragao.
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MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO SUL

§ 4° A classificagdo sera efetivada através da pontuagdo dos titulos apresentados pelo
candidato conforme critérios definidos no edital.

Art. 18 O candidato entregara a ficha de inscricdo com os respectivos titulos no ato da
inscrigao.

Art. 19 Publicada a lista final de inscricdes homologadas, nos termos da Secédo Il deste
Decreto, a Comisséao tera o prazo de, no minimo, dois dias para proceder a analise dos curriculos e
atribuir suas respectivas pontuagdes, consoante previsto no edital.

Art. 20 Ultimada a classificagcdo dos candidatos sera o resultado publicado no painel de

publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal no sitio www.santacruz.rs.gov.br e fixada no mural da

Secretaria Municipal de Administracao.

Secao V
Dos Recursos

Art. 21 Da classificacdo dos candidatos é cabivel recurso enderecado a Comissdo, uma
Unica vez, no prazo comum de um dia.

§ 1° O recurso devera conter a perfeita identificagdo do recorrente e as razées do pedido
recursal.

§ 2° No prazo de um dia a Comissdo, apreciando o recurso, podera reconsiderar sua
decisao, hipétese na qual o nome do candidato passara a constar no rol de selecionados.

§ 3° Sendo mantida a decisdo da Comissao, o recurso sera encaminhado ao Prefeito
Municipal para julgamento, no prazo de um dia, cuja decisdo devera ser motivada.

§ 4° A lista final de selecionados sera publicada no painel de publicagdes oficiais da

Prefeitura Municipal e no sitio www.santacruz.rs.gov.br e fixada no mural da Secretaria Municipal de

Administracao.

Secgédo VI
Dos Critérios de Desempate
Art. 22 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo as notas recebidas por dois ou

mais candidatos, tera preferéncia na ordem classificatéria, sucessivamente, o candidato que:

| - tiver idade mais elevada, no caso de enquadramento na condigdo de idoso, conforme art. 27
da Lei Federal n® 10.741, de 1° de outubro de 2003 e suas alteragdes — Estatuto do Idoso;

Il - tiver mais tempo de servigo nas fungbes de inscrigcdo, se for o caso;

Il - sorteio publico .

Paragrafo Unico. O sorteio ocorrera em local e horario previamente definido pela Comissao, na
presenga dos candidatos interessados, os quais serao convocados através divulgagdo em meio

eletrénico ou qualguer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.
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Art. 23 A aplicacado do critério de desempate sera efetivada ap6s a analise dos recursos e

antes publicagdo da lista final dos selecionados.

Secgao VII

Das Disposigoes Finais

Art. 24 Concluidas todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado, a Comissdo o
encaminhara ao Prefeito Municipal para homologagao, no prazo de um dia.

Art. 25 Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado, sera langcado edital
com a classificagdo geral dos candidatos aprovados, quando, entdo, passara a fluir o prazo de validade
do Processo Seletivo Simplificado.

Art. 26 Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovagéo ou
classificagdo do candidato, valendo para esse fim a publicag&o do resultado final.

Art. 27 Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os seus
enderecos.

Art. 28 Respeitada a natureza da fungdo temporaria, por razées de interesse publico,
podera haver a readequacgdo das condigdes definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a
legislagéo local.

Art. 29 Durante o periodo de validade de Processo Seletivo Simplificado os selecionados
serao contratados com estrita observancia da necessidade do servigo publico.

Paragrafo Unico. Serao prioritariamente contratados os candidatos aprovados em processos
seletivos simplificados mais antigos, caso verificar-se a existéncia de mais de um certame vigente.

Art. 30 Os candidatos selecionados, quando convocados, serdo submetidos a Inspecéo
Médica Oficial e s6 poderdo ser contratados aqueles que forem julgados aptos fisica e mentalmente
para o exercicio das fungoes.

Art. 31 Os candidatos serdo desabilitados se no ato da contratagdo ficar caracterizado
acumulo ilegal de cargo, emprego ou fungdo publica, nos termos do artigo 37, inciso XVI, e § 10 da
Constituigdo Federal.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Santa Cruz do Sul, 25 de janeiro de 2011.
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Al NIO NASCIMENTO STO COSTA A CAMPIS
Secretario Municipal de Administragao Vice-Prefeito ng exercicio do cargo de

Prefeito Municipa
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MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO SUL
ANEXO |

MINUTA DA FICHA DE INSCRIGCAO

FUNGOES: ..o

DADOS PESSOAIS:
T — -

DATA NASCIMENTO: .......... W re
P s o AT SR ORGAO EXPEDIDOR DORG.: ................ UFin,

SEXO: oo o ESTADO CIVIL oo,
ESCOLARIDADE-......... RS T S

E SERVIDOR PUBLICO: SIM D NAOD
CARGO/FUNGAOL........coceioeuarvierireeieseeeessseseesessessseresss e ess e ss st s
ORGAO PUBLICO .o et et s oo
CH SEMANAL: ©..ooovoveeve.

E APOSENTADO: SIM D NAO

REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA| |
REGIME GERAL DE PREVIDENCIA(INSS)| |

DADOS RESIDENCIAIS:

NOME DO LOGRADOURO (Rua, Avenida, etC...): ... ..o
N°: ... COMPLEMENTO: ... BAIRRO:.oooo
CIBABIE:, .| ... oo srmsnmmmmmssmmiont i ESTADO: .............. ] = = R
TELEFONE: { ..c. )= cosnmssssssnmsssssmsrasmansnsass . CELULAR : (..... ;R oL S e
N WLa ] W] R S YR W EREL. |

E PORTADOR DE DEFICIENCIA? SIM D NAO D
VPO IS i il s s R s

Declaro serem veridicos os dados informados e manifesto a ciéncia e o aceite das
condicionalidades do Processo Seletivo Simplificado constantes no Edital de Publicagédo n° 001/2011,
referentes a contratagdo temporaria para as fungdes supracitadas, as quais encontro-me apto(a) a
exercer.

ik P O iRssssr s de 2011.

(Assinatura)
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